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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Pojmy

Pojmy

@ Prezentdacia — Ustny prejav prezentujliiceho pred obecenstvom
vo vymedzenom ¢asovom (seku, typicky sprevadzany
premietanim slajdov

@ Prezentdcia alebo prejav, niekedy prednaska, vyklad, prihovor,
vystlpenie, expozé

o Prednasatel, prezentujici alebo re¢nik

@ Obecenstvo, publikum alebo posluchadi — niekedy aj Gcastnici

@ Slajdy (slide), niekedy tiez prezentdcia — kedysi priesvitky
alebo fdlie
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Prednaska 5:
Pojmy

Prezentacia: slajdy a prednes

Rec a pismo

Alebo pismo vs. re¢
Jazyk je stale primarne verbalny
Pisany text ma striktnejsiu Struktiru

Gramatika jazyka je len naSou abstrakciou — organizacia
prejavu do viet, ktoré m6zu byt organizované hierarchicky, a
ktoré sa v kone¢nom ddésledku skladaji zo slov, je predsa
urcitd volba alebo Standard

e V prvych pisanych textoch slovad neboli rozdelované

o Niektoré starSie knihy nepoznaji Strukturovanie textu do
odsekov - reCovy prejav nepozostadva z viet v zmysle pisaného
textu — preto je [ahké spoznat &itany prejav
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Pojmy

Neverbdlny prejav

@ V reCovom prejave vyznamni rolu hra intonéacia
@ Relovy prejav sprevadza aj neverbalny
@ Pri reCovom prejave recnik komunikuje s obecenstvom

o Dolezité je udrziavat o¢ny kontakt
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Prednaska 5:
Prejav

Prezentacia: slajdy a prednes

Ako neprezentovat

Prezentacia je ziva vec
Citanie namiesto priameho prednesu: nikdy!
Rec¢ ma inG struktdru ako pisany text

Nevztahuje sa to na citaty, ktoré v prezentdcii chcete uviest —
napr. definicie

Ale nie ani uCenie sa naspamat

Dokonca aj ¢asto odporicané ,nacvicenie prezentacie’ len
sposobuje problémy

Niektori prezentujlci pouzivaji na preverenie dodrzania Casu
Nebezpelné: zabudnutie jednej veci méze sposobit
zablokovanie

Lepsie je ¢as odhadn(t si¢tom Casov potrebnych na vyloZenie
jednotlivych slajdov
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Prejav

Ako prezentovat

e Dolezité je ovladat terminoldgiu (overit si vyslovnost
klG¢ovych pojmov) a premysliet klaéové formulacie

@ Musime vediet, ¢o chceme povedat a prejav ladit tak, aby to
aj odznelo

@ Rec ma svoj tok a niekedy aj samotného recnika prekvapi, Co
povedal
@ Prejav usmernuji aj reakcie obecenstva

o Otazky, ale aj neverbalne reakcie — dokonca uz samotnd
atmosféra

o Pri striktnejsich formach prejavu s otdzky pripustné len na
konci
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Prejav

Prispésobenie obecenstvu a situacii

@ Situdcia diktuje formalnost prejavu
@ Komunikacia s obecenstvom — zapojenie obecenstva
o Obvykle a ziaduce na konferennych prezentaciach a
prednaskach
o Nepripustné na obhajobéch projektov
@ Treba poznat obecenstvo a vyklad patri¢ne prisposobit — aj
priamo na mieste
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Slajdy a ich Gloha

Premyslenie prejavu
Zviditelnenie $truktiry prejavu
Udrzanie kontextu — obecenstvo vidi, o ¢om hovorime

Zobrazenie podpornych materidlov

Pomdcka pre reénika
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Typicka struktira slajdov (1)

R&zne prezenticie — tu hovorime o technickych prezentaciach

Titulny slajd

Nazov prezentdcie — vystizny

Autor, institGcia a kontakt

Zvycajne sa uvadza datum

Niekedy aj ndzov a miesto podujatia, logo institlcie, pripadne
sponzorov a pod.

Uvod — motivacia

Prehlad prezentécie (obsah)
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Typicka struktira slajdov (2)

@ Pomenovania slajdov — radsej vlastné nez generické
@ Delenie na casti
e Implicitné a explicitné
o Prehlad prezenticie potom méZe predstavovat zoznam Easti
e Explicitné delenie na Casti je zvlast vhodné pri rozsiahlejsSich
prezentaciach
o Viaciroviové Clenenie je problematické

o Ak je prezentacia velmi kratka, prehlad sa vynechdva
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Typicka struktira slajdov (3)

@ Typicky slajd pozostdva z nadpisu a odrazok
o Nadpis nemusi byt len hore
o Odrazky mdzu byt viaclroviiové

Grafickd Gprava: primerana velkost pisma, diskrétné farby. ..
Jednotny styl slajdov — nie len graficky, ale aj v tvare odrazok:
o Jednotné pouZivanie velkého alebo malého pismena na
zacCiatku odrazky
e QOdréazky je lepsie neukonéovat bodkou — ak ano, tak
systematicky

Zvycajne nie je dobré uvadzat na slajde prili$ vela textu
Uvédzanie Cisel slajdov
e Moze pomdct obecenstvu pri orientécii — napr. pri formulovani
otdzok
e Forma slajd/pocet slajdov poskytuje priblizn{i informdciu o
Case potrebnom na dokoncenie prezentacie
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Typicka struktira slajdov (4)

@ Uvadzanie identifikacie na slajdoch — zvlast uzito¢né pri
kratkych prezentacidch, ktoré sa rychlo striedaji
@ Odkazy na literat(ru v slajdoch
o Nie s nevyhnutné, ale mézu pomoéct
e Vhodné je uvadzat ich vo forme poznamok pod Ciarou
@ Hlavny odkaz prezentacie
e Pracujeme s nim pocas celej prezentacie
o Ale vhodné je priamo ho uviest na jej zaciatku a na konci
o Vtedy je zvySend pozornost obecenstva
@ Nezabudn(t na zaver, zhodnotenie, sumarizaciu — jasne
oznaceny zavereCny slajd
@ Na konci prezentacie radsej nechat zobrazeny slajd s
uzitoénymi adajmi (zaver, titulny slajd, Specialny slajd s
kontatnymi (dajmi) nez slajd typu ,dakujem” alebo ,otazky a
odpovede
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

2

Cas

e o

Prekrocenie ¢asu je vadsinou velmi neprijemné
e Skracuje ¢as na diskusiu
o Posiiva dal$i program
o Niekedy absolitne nepripustné — hrozi fyzické zastavenie

Prezentaciu mozno skratit vynechanim slajdov

Ak Cas vyprsal, treba prejst rovno k slajdu so zaverom a
ukondit prezentaciu vyslovenim jej hlavného odkazu

Nepokisat sa zrychlene povedat vsetko, ¢o zostalo — hrozi
fyzické zastavenie a prezentdcia zostane nedopovedana

Technické prezentacie s ¢asto ohranicené na len 5-20 min.
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Riadenie prepinania slajdov

@ Slajdy je mozné prepinat priamo na pocitadi alebo pouzit
dialkové ovladanie

o Pokial je to mozné, prezentujici by mal vidiet slajdy na
monitore pred sebou (zadnou stranou k obecenstvu)

e Umozni mu postavit sa smerom k obecenstvu a zaroven vidiet
slajdy
o Dolezité na udrzanie o¢ného kontaktu

@ Ukazovat sa dd kurzorom na obrazovke alebo ukazovatelom
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Specialne efekty

Prechody medzi slajdmi m6zu byt animované
Odrazky je mozné zobrazovat postupne

Tieto efekty st vsak v technickych prezentaciach sekundarne

Ich nepouzitie nespdsobi problémy, ale prehnané pouzitie bude
iritovat obecenstvo
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Multimedidlny obsah

@ Sicastou prezentacie mozu byt videonahravka alebo
audionahravky

@ Je mozné nahrat napr. priebeh prace s aplikiciou (napr.
Camtasia)

@ Nahravky mézu byt sicastou slajdov alebo mézu byt spistané
zvlast

@ Obecenstvu je mozné rozdat aj tlaceny materidl
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Slajdy

Posterova prezentacia

@ Prezentdcia pred posterom — v bezprostrednom kontakte s
obecenstvom (zvycajne len niekolko ludji)

@ Podstatn( Cast tvori diskusia — samotna prezentacia Casto
zacina otazkou zaujemcu a dokonca prebieha formou diskusie

@ Poster zobrazuje ako keby obsah vsetkych slajdov naraz

o Neznamena to, Ze si slajdy na posteri explicitne vyclenené

e Dolezité je, ze zanika sekvencnost — prepojenia medzi
»slajdmi* st volné

o Priestor na posteri je v zdsade mensi
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Nastroje

Nastroje na tvorbu prezentdcii

@ Jestvuje vela réznych ndstrojov na tvorbu prezenticii —
WYSIWYG alebo s oddelenim logickej struktiry prezentacie

@ Pozrieme sa blizsie (aj na cvieniach) na dva z nich
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Nastroje

TEX

@ Prezentdcie v IATEXu sa tvoria pomocou prislusnych balikov
makier

Jednym z nich je beamer*
Dostupny je rozsiahly navod na pouZitie?
Rad prikladov a tutoridlov na webe

Zvycajne vsak postacuje pisanie odrazok v prostredi itemize

Ma vsetky vyhody IATEXu — mozno priamo z ¢lanku vkladat
zdrojovy text v IATEXu

1 PP N S
https://bitbucket.org/rivanvx/beamer/wiki/Home — zvy&ajne sii¢astou distribucii IATEXu (aj MiKTEXu)
http://www.tex.ac.uk/tex-archive/macros/latex/contrib/beamer/doc/beameruserguide.pdf
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Nastroje

Microsoft PowerPoint

o WYSIWYG nastroj

@ Jednoduchsie pouzitie Specidlnych efektov a multimedidlneho
obsahu

@ Priama grafickd manipulacia méze byt pri tvorbe slajdov
vyhodnejsia

.....

na odrazkach
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Nastroje

Prezi

e WYSIWYG néstroj3

@ Prezentdcia je pripravovand na ploché — pripomina poster

@ Slajdy vznikaji uréenim zaberov — vhodné na vyjadrenie
vztahu celok—detail

@ Posiivanie medzi zabermi je viditelné

@ Da sa kombinovat s klasickymi slajdmi — mozno ich

jednoducho do prezentdcie vlozit a z kazdého urobit jeden
zaber

@ Akademicka licencia

3http ://prezi.com/
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Prednaska 5: Prezentacia: slajdy a prednes
Sumarizacia

Sumarizacia

@ Technické prezenticie — prejav a slajdy
o Prejav je dolezitejsi od slajdov
e Obsah slajdov je dolezitejsi od ich grafickej Gpravy

@ Ale tvorba slajdov formuje prejav
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